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NNOJOXEHUE
0 Je:KypcTBe 00y9al0muXxcs 10 JTHIEr0

L. O6mme mosoxkenust

1.1. Hacrosimmee mnojoXeHHe PETIAMEHTHPYET OOS3aHHOCTH [EKYPHOIO aIMHHHCTPATOPA,
NEKYPHOTO YUHTENs, AEHKYPHOrO Kjiacca M YCTaHABJIUBAET TOPSAOK OPraHM3allMH JEXKypCTBa I10
JIHLELO.

1.2 lexypcTBO 1O  JIMIECID OpraHu3yerca ¢ Lenp0  obecredeHHs  0e30MacHOCTH
KU3HEHCATENLHOCTH II€arOrHYecKoro KOJJIEKTHBA M OOYYaroIuxcs, OpraHM3aldl KOHTPOJIL 34
COXPAHHOCTBIO IIKOJBHOTO WMYIIECTBA, 32 COONIONECHUEM BCEMH YIaCTHHKAMHU y4eOHOro Ipoiecca
[OPAAKA, YUCTOTHI.

I1. Opranu3anus ¥ NpoBeAeHME JeKYPCTBA 0 JHLEH
2.1. JIexXypcTBO 1O IHIEI0 OPraHH3yeTCs COMNACHO Tpaduky, YTBEPXKIEHHOMY IHPEKTOPOM
HIKOJIBL:
— JeKYpHBI  aIMHHHCTPATOp  Ha3HadaeTcs  COIJIacHO  rpaduky  AeXKypeTBa
aJIMUIHHMCTPAIVY;
— JIeKYPHBIH yYHTENIh HA3HAYAETCSI COMIACHO rpaduKy NeypcTBa Ha OJHY HENEINO;
— @0 JmIeIo JeXypar ydammecs: 5 — 11 kmaccos. Jlexypusle npuxonsat 3a 30 MEHYT 110
Hayvasa 3aHaTiH. JlexypcTBO OpraHu3yeTcs 10 IMOCTaM.
2.2. lexxypHBIii KJ1acc CISIUT 3a MOPSIKOM B JIULEE B TEUCHHE TPEX JTHEH.

Hpunoxenne Nel ;

O06s3aHHOCTH AEKYPHOI0 aAMUHHCTPATOPA MO JHLEIO.

1. Hagano nexypcrtsa 07.30.

2. Ilepen HagamoM y4eOHBIX 3aHSTHH: “

a) mpousBecTH 006x0n y4eOHBIX KaOWHETOB IIMIEs HA MpeAMeT TOTOBHOCTH K Yy4yeOHO-
BOCIIMTAaTeIEHOMY [IPOLECCY;

6) IPOBEPUTH COCTOSHIE: OTOILICHUS ¥ TEMIIEPATYPHOTO PEXHMMA, OCBEICHHUS;

B) IpH HEOOXOAUMOCTH BKJIIOYNTH (BBIKJIFOYUTH) OCBEINCHHE: B BECTHOIOISAX, Ha 3ITAXKAX,
JIECTHUYHEIX IIPOJIeTaX, B MeCTax 0OIIEro MoIb30BaHUS;

T') IPOM3BECTH BHYTPEHHU OCMOTp 3/aHus], y4eOHBIX KaOMHETOB JIUIes, OKOH U J[BEPEH;

1) IIPOBEPUTH W TP HEOOXOTUMOCTH OPraHH30BaTh paboTy JEXYpPHOTO YUYHTENS IO JIHMIEI,
obecrieuenne AexKypeTRa MO JIUIIEIO;

€) IPOKOHTPONMPOBATh BEIXOJ HA pabOTy IEJarorHuecKoro W TeXHHYEeCKOro IepcoHaia, B
clrydae HeOOXOIUMOCTH OPraHH30BaTh 3aMEHY.

3. Bo Bpems yaeOHOrO mporiecca:

a) KOHTPOJIMPOBATH CBOEBPEMEHHOCT 110JIa4X 3BOHKOB Ha YPOKHU Y HA IIEPEMEHBL,

6) He OTIyCKaTh OIMO3JaH|s Ha 3aHSATHUS [I€aroroB ¥ y4animxcs;

B) CIEIMTH 3a BBIIOJTHEHHWEM IIPETOIaBaTEIMU €AMHBIX TpeOOBaHMM K O00Y9aromUMCs, B TOM
upCclie ¥ K BHEITHEMY BHJY; CAHHTAPHO - THTHEHMYECKAX TpeGoBaHmiA BO BpeMsi 06pa3oBaTENEHOTO
Iporecca; MPOBEPSTh, KOHTPOIHPOBATH, a HIPH HEOOXOIMMOCTH KOPPEKTHPOBATh OPIaHM3aIINIO
JEXKYPCTBA IO JIUIIEIO IEXKYPHOTO KiIacca;
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      г) не допускать нахождение в лицее посторонних лиц;

д) контролировать дежурство учителей на постах;

е) контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка, обучающимися - Правил поведения учащихся;

4. После окончания занятий:

а) проверить наличие ключей от кабинетов и своевременную их сдачу;

б) контролировать вывод учителями детей в гардероб.

5. Обо всех замечаниях доложить директору.

6. Несет ответственность за сохранность жизни и здоровья учащихся в период с 7.30 до 16.00

7.Окончание дежурства в 16.00.

Приложение №2

Обязанности дежурного учителя во время дежурства по школе.
1. Начало дежурства в 07.30.

2. Перед началом учебных занятий проверить: отопление и температурный режим, освещение, санитарное состояние вестибюля, раздевалок, лестниц.

3. Проверить наличие у обучающихся сменной обуви.

4. Приучать обучающихся здороваться при входе в лицей.

5. Организовать дежурство обучающихся по постам.

6. Не допускать опоздания обучающихся на уроки.

7. Не допускать нахождение в лицее посторонних лиц.

8.  Фиксировать в журнале дежурства все нарушения Правил поведения обучающихся.

9. Информировать родителей и учащихся о режиме работы лицея и изменениях в расписании

10.  Обеспечить с помощью дежурных   обучающихся порядок на постах во время уроков и перемен.

11. Быть корректным и доброжелательным в общении с обучающимися, родителями, сотрудниками и гостями лицея.

12. Регулярно проводить  вместе  с дежурным  администратором рейды по соблюдению Правил для обучающихся.

13. Проводить   совместно   с   педагогами   воспитательную  работу с   детьми девиантного поведения.

14. Окончание дежурства в 16.00.

15. Запрещается покидать лицей в рабочее время без разрешения директора.

Приложение №3

Обязанности дежурного класса и дежурного классного руководителя.
В субботу, накануне дежурства, классный руководитель и староста класса составляют список дежурных на постах.

2. Дежурный классный руководитель проводит инструктаж перед началом дежурства и следит за его выполнением в течение недели.

3. За сохранность жизни и здоровья дежурных обучающихся несет ответственность дежурный администратор.

4. Обязанности дежурного обучающегося по лицею:

являться на дежурство по школе к 7.30, дежурные на посту у входной двери приходят к 7.30;
обеспечивает порядок в лицее в течение дня;

записывает опоздавших учеников на уроки и сведения отдает дежурному администратору,

иметь эстетичный внешний вид;

дежурный на посту должен работать в контакте с дежурным учителем.

5. Дежурный администратор находится в вестибюле, учителя, дежурные по этажам, занимают свои посты, дежурный классный руководитель периодически обходит лицей и контролирует присутствие дежурных обучающихся.

Приложение №4 

Инструкция для дежурного класса
1. Дежурство класса начинается в 7.30 и заканчивается  в 14.00 , дежурные около входной двери дежурят  с 7.30  до 14.00 .

2. Перед началом дежурства классный руководитель производит обход лицея на предмет готовности к занятиям.

3. Дежурные ученики находятся на своих постах до занятий, на переменах и после занятий до конца дежурства, обеспечивая порядок и чистоту на закрепленном участке.

4. Дежурные в вестибюле следят за тем, чтобы ребята организованно снимали верхнюю одежду и оставляли её в гардеробе.

6. Обо  всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные обучающиеся сообщают дежурному классному руководителю, дежурному учителю по этажу, дежурному администратору  или другому педагогу или сотруднику лицея.

 

